Phu luc

Ky boi: Uy ban nhan déan tinh Nam Dinh

DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG TRONG LiNH VUC HQ TICH

THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP, UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN, UY BAN NHAN DAN CAP XA

(Kém theo Quyér dinh sé 2376 /OP-UBND ngay 28/11/2023

cia Chui tich Uy ban nhan dan tinhk Nam Pinh)

|. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP

TT

Tén tha tuc

Néi dung sira doi

Thati han giai

Pia diém

Phi, I¢ phi

Can cir phép ly

hanh chinh quyét thuc hién
- Céan ctr phap 1y; Ngay trong - Luat HQ tich ndm 2014;
- Thanh phan hd so: | ngay tiép nhan - Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay
Mau dién tir tuong hd so; truong 15/11/2015 ctua Chinh phu;
tac yéu cau cap ban | hop nhan ho so - Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay
sao Gidy khai sinh, | sau 15 gio ma 28/7/2020 cua Chinh phu;
ban sao Trich luc khong giai ) - Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay
o h(z) ticll (do ngu’f)i quyét d}rqcf ; T“}Jlng tam 8000 déngban  sao 28/5{2020 cﬁe; Bo Tu phap; \
Cap ban sao | yéu cau cung cap ngay thi tra két phuc vu , n . | - Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay
, X o 7 . hanh chinh | Trich luc/su kién ho A .
1 | trich luc ho | thdGng t|n~theo qua trong ngay cong tich da dang ky 04/01/2022 cua B6 Tu phap;
tich hu:’('yng dan trén lam viéc tiép XTPT ’Vé. ’ - Thong tu s6 03/2023/TT-BTP ngay
Cf)ng dich vu cong, | theo. HTDN tinh 02/8/2023 cua Bff) Tu phap;
néu nguoi co yéu - Thong tu so 281/2016/TT-BTC
cau lya chon nop hd ngay 14/11/2016 ctia BO Tai chinh;
so theo hinh thirc - Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay
truc tuyén). 29/11/2019 ctia Bo Tai chinh;
- Thong tu s6 106/2021/TT-BTC
ngay 26/11/2021 cta Bo Tai chinh.
2 | Thi tuc Xac | ~Canciphiply; | 03ngay. 8.000 ddng/ Van ban | - Luat Ho tich nam 2014;

Trung tam




2

nhan thong tin
ho tich

- Thanh phan hé so:
Mau dién tir tuong
tac d& nghi xéac
nhén thong tin hg
tich (do nguoi yéu
cau cung cap thong
tin theo hudng dan
trén Céng dich vu
cong, néu nguoi co
yéu cau lua chon
ndp hd so theo hinh
thirc tryc tuyén).

Truong hop
phai kiém tra,
xac minh thi
thoi han c6 thé
kéo dai nhung
khéng quéa 10
ngay lam viéc.

phuc vu
hanh chinh
cong,
XTDT va
HTDN tinh

xac nhan vé mot viéc ho
tich cia cd nhan da

dang ky.

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 cua Chinh phu;

- Nghi dinh sb 87/2020/ND-CP ngay
28/7/2020 cua Chinh phu;

- Nghi dinh sb 104/2022/ND-CP
ngay 21/12/2022 cua Chinh phu;

- Théng tu sb 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020 cua Bo Tu phép;

- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay
04/01/2022 ctia B6 Tu phap;

- Thong tu s6 03/2023/TT-BTP ngay
02/8/2023 cua Bo Tu phap;

- Thong tu s 281/2016/TT-BTC
ngay 14/11/2016 ciia Bo Tai chinh;

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019 ciia B Tai chinh;

- Théng tu sé 106/2021/TT-BTC
ngay 26/11/2021 cua B0 Tai chinh.

Il. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAl QUYET CUA UBND CAP HUYEN

Tén tha tuc

Thoi han giai

Pia diém

TT hanh chinh Noi dung sira doi quyét thuc hién Phi, 1€ phi Can cw phap ly
- Can ¢t phap 1y Ngay trong ‘ - Luat Ho tich nam 2014;
i . ‘ < ngay tiép nhan B0 phén 8.000 dong/ban sao | - Nghi dinh sd 123/2015/NB-CP
Thu tuc Cap | - Thanh phan ho so: N e fprpe ‘AL ‘ ‘A A ) g ‘ -
7 ] ho so; trudong Mot cira | Trich luc/sy kién hd | ngay 15/11/2015 ctia Chinh ph;
1 | ban sao trich x o Z i o ae , . Z .
n L Mau dién tir tuong | hop nhan hd so | UBND cap | tich da dang ky - Nghi dinh so 87/2020/ND-CP ngay
luc ho tich oA A L : R :
tac yéu cau cap ban | sau 15 gio ma huyén 28/7/2020 cua Chinh phu;
sao Gidy khai sinh, | khong giai - Thong tu 04/2020/TT-BTP ngay




ban sao Trich luc ho
tich (do nguoi yéu
cu cung cip thong
tin theo huéng dan
trén Cé)ng dich vu
cong, néu ngudi cb
yéu ciu lwa chon
ndp hd so theo hinh
thire tryc tuyén).

quyét duoc
ngay thi tra két
qua trong ngay
lam viéc tiép
theo.

28/5/2020 cua Bo Tu phap;

- Théng tu sé 01/2022/TT-BTP ngay
04/01/2022 ctia B6 Tu phap;

- Théng tu sb 03/2023/TT-BTP ngay
02/8/2023 cua Bo Tu phap;

- Thong tu sb 281/2016/TT-BTC
ngay 14/11/2016 cua B Tai chinh;

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019 ciia B9 Tai chinh;

- Thong tu sb 106/2021/TT-BTC
ngay 26/11/2021 cta Bo Tai chinh.

Tha tuc Xac
nhan thong tin
ho tich

- Can ctr phap 1y.

- Thanh phan hd so:
Mau dién tir tuong
tac dé nghi xac
nhan thong tin hd
tich (do nguoi yéu
cau cung cap thong
tin theo huéng din
trén Céng dich vu
cong, néu ngudi cé
yéu cau lwa chon
ndp hd so theo hinh
thirc truc tuyén).

03 ngay.
Truong hop
phai kiém tra,
X4 minh thi
thoi han c6 thé
kéo dai nhung
khéng qua 10
ngay lam viéc.

Bd phan
Mot cura
UBND cap
huyén

8.000 dong/Vin ban xac
nhan vé mot viéc hod
tich ciia ca nhan da
dang ky

- Luat HO tich nam 2014,

- Nghi dinh sd 123/2015/NP-CP
ngay 15/11/2015 cua Chinh phu;

- Nghi dinh sé 87/2020/ND-CP ngay
28/7/2020 cua Chinh phu;

- Nghi dinh s& 104/2022/ND-CP
ngay 21/12/2022 cta Chinh phu;

- Thong tu sé 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020 cua BO Tu phéap;

- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay
04/01/2022 ctia B6 Tu phap;

- Thong tu s6 03/2023/TT-BTP ngay
02/8/2023 cua Bo Tu phap;

- Thong tu sb 281/2016/TT-BTC
ngay 14/11/2016 cua Bo Tai chinh;

- Thong tu sé 85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019 ctaa Bo Tai chinh;

- Thong tu sb 106/2021/TT-BTC




ngay 26/11/2021 ctia Bo Tai chinh.

Thu tuc Pang

- Can cu phap ly;
- L¢ phi ho tich;

- Thanh phan hd so:
Mau ho tich dién tur
tuong tac dang ky
khai sinh (do nguoi
yéu cdu cung cip
thong tin  theo
huéng dan trén
Céng dich vu cong,

Ngay trong
ngay tiép nhan
hd so; truong
hop nhan ho so
sau 15 gio ma
khong giai
quyét duoc
ngay thi tra két
qua trong ngay
lam viéc tiép
theo.

- Khong ding han:

+ Hinh thtc ndp hd so
tryc  tuyén:  35.000
ddng/lan;

+ Hinh thtc nop hd so
truc tiép hodc qua h¢
thong  buu  chinh:
60.000 dong/1an;

(Mién 1& phi cho nguoi

- Luat Ho tich nam 2014,

- Nghi dinh sé 123/2015/NB-CP
ngay 15/11/2015 cta Chinh phu;

- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay
28/7/2020 cua Chinh phu;

- Nghi dinh sé 104/2022/ND-CP
ngay 21/12/2022 ctua Chinh phu;

- Théng tu sb 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020 cua Bo Tu phap;

- Théng tu sb 01/2022/TT-BTP ngay
04/01/2022 ciia B6 Tu phap;

Ky khai sinh B0 phan N . A A X 5
Cé’ o t6 mte néu ngudi ¢ yég M.Q?C&a th,u'Qc 'gllil dinh co cor{g 621;27;5221 §o g%/%rOBQjT.-BTP ngay
ngodi cAu Iwa chon nép hd UBND cép van cacA mar}g, ngu’(‘ﬁ ! cua ? u phap;
so theo hinh thirc huyén thu(_)c; ho Pgheo,q nguoi | - Thong tu soO 9281/A201‘6./T”1,“-BTC
true tuyén). khuy§t tat,v' tré em, | ngay 14/1 1/2916 cua B0O Tai chinh; \
' nguoi cao tuoi); - Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay
- Phi cdp ban sao Gidy | 29/11/2019 ctua B6 Tai chinh;
khai sinh (néu c6 yéu | - Thong tu sd 106/2021/TT-BTC
cau) thyuc hién theo quy | ngay 26/11/2021 ctia Bo Tai chinh;
dinh tai Thong tu sb | - Nghi quyét s6 81/2022/NQ-HDND
281/2016/TT-BTC ngay | ngay 06/7/2022 cuia Hoi dong nhan
14/11/2016 cua B Tai | dan tinh Nam Dinh,;
chinh. - Nghi quyét s6 115/2023/NQ-HDND
ngay 03/11/2023 cua Hoi dong nhan
dan tinh Nam Dinh.
Thu 'Fuc bang | _ can o phap 1y: B0 phén - Hinh thl'yc ndp ho so | - Luat Hon nhan va gia dinh nam
ky ket hon ¢o o 15 ngay Mot cira | truc  tuyén:  900.000 | 2014,
yéu t6 nuoc | - L€ phihotich; UBND cdp | ddng/ln; - Luat Ho tich nam 2014:




Ngoai - Thanh phan hd so: huyén - Hinh thtic ndp ho so | -Nghi dinh s§ 123/2015/ND-CP ngay
Mau ho tich dién tir truc tiép hodac qua hé | 15/11/2015 cia Chinh phu;
tuong tac dang ky théng  buu  chinh: | - Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay
két hon (do ngudi 1.500.000 dong/lan; 28/7/2020 ciia Chinh phu;
yéu cau cung cip (Mién 1¢ phi cho nguoi | - Nghi dinh s& 104/2022/NP-CP
thong tin theo thudc gia dinh c6 cong | ngay 21/12/2022 cua Chinh phu;
huéng dan trén voi cach mang, nguoi | - Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay
Cong dich vu cong, thugc ho ngheo, nguoi | 28/5/2020 ciia Bo Tu phap;
néu nguoi cé yéu khuyét tat, nguoi cao | - Thong tw s6 01/2022/TT-BTP ngay
cau lya chon nop hd tudi). 04/01/2022 ctia Bo Tu phap;
so theo hinh thtre - Thong tu so 03/2023/TT-BTP ngay
truc tuyén). 02/8/2023 cuia B Tu phap;
- Thong tu so 281/2016/TT-BTC
ngay 14/11/2016 ctia Bo Tai chinh;
- Thong tu sé 85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019 cuia B6 Tai chinh;
- Thong tu sd 106/2021/TT-BTC
ngay 26/11/2021 cua B0 Tai chinh;
- Nghi quyét s6 81/2022/NQ-HPND
ngay 06/7/2022 ctua Hoi dong nhan
dan tinh Nam Dinh,;
- Nghi quyét s6 115/2023/NQ-HPND
ngay 03/11/2023 cta Hoi ddng nhan
dan tinh Nam Dinh.
. 5 (e e g T Ngay trong o - Hinh thttc ndp hd so | - Luat HO tich ndm 2014;
1?,“1 fue Dang Cfm < pAhaP B | iy tiép nhan Bophan | o tuyén: 35,000 | - Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
y khai tr €6 | - 1.¢ phi ho tich; hé so; truron Motcua | 48 o/lan: Ay 15/11/2015 cita Chinh phu;
yéu t& nudc T TUONE 1 UBND cgp | dOREamL neay 75/ F1/20 1o cla LAINn pat, -
ngodi - Thanh phén ho6 so: | hop nhin ho so huyén - Hinh thirc ndp hd so | - Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay

Mau ho tich dién tir

sau 15 gio ma

truc tiép hodc qua h¢

28/7/2020 cua Chinh phu;




tuong tac dang ky
khai tr (do nguot
yéu cau cung cip
thong tin theo
huéng dan trén
Céng dich vu cong,
néu ngudi cd yéu
cau lya chon nop hd
so theo hinh thure
tryc tuyén).

khong giai
quyét duoc
ngay thi tra két
qua trong ngay
lam viéc tiép
theo. Truong
hop can xac
minh thi thoi
han giai quyét
khong qué 03
ngay lam viéc.

théng  buu  chinh:
60.000 dong/lan;

(bao gdm ding ky khai
to dang han; dang ky
khai tr khong ding
han);

(Mién 1¢ phi cho nguoi
thugc gia dinh c6 cong
vO1 cach mang, nguoi
thudéc hd ngheo, ngudi
khuyét tat, tré em,
ngudi cao tudi);

- Phi c4p ban sao Trich
luc khai tr (néu c6 yéu
cau) thyc hién theo quy
dinh tai Théng tu sd
281/2016/TT-BTC ngay
14/11/2016 cua Bo Tai
chinh.

- Nghi dinh sé 104/2022/ND-CP
ngay 21/12/2022 cta Chinh phu;

- Théng tu sé 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020 cua B9 Tu phap;

- Théng tu sé 01/2022/TT-BTP ngay
04/01/2022 ciia B6 Tu phép;

- Théng tu sb 03/2023/TT-BTP ngay
02/8/2023 cta Bo Tu phap;

- Thong tu sd 281/2016/TT-BTC
ngay 14/11/2016 cua B9 Tai chinh;

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019 ciia B6 Tai chinh;

- Thong tu sd 106/2021/TT-BTC
ngay 26/11/2021 cua B9 Tai chinh;

- Nghi quyét s6 81/2022/NQ-HPND
ngay 06/7/2022 cua Hoi dong nhan
dan tinh Nam Dinh;

- Nghi quyét s6 115/2023/NQ-HPND
ngay 03/11/2023 ciia Hoi ddng nhan
dan tinh Nam Dinh.

Thua tuc Pang
Ky nhan cha,
me, con coO
yéu t6 nude
ngoai

- Can cu phap ly;

- L¢ phi ho tich;

- Thanh phan hd so:
Mau ho tich dién tir
tuong tac dang ky
nhan cha, me, con
(do nguo1i co yéu
cau cung cap thong
tin theo huéng dan

15 ngay

B6 phan
Mot cura
UBND cip
huyén

- Hinh thirc ndp hd so
true tuyén: 900.000
ddng/lan;

- Hinh thirc ndp hd so
truc tiép hodc qua h¢
théng buu chinh:
1.500.000 d6ng/lan
(Mién 1¢ phi cho ngudi
thudc gia dinh c6 cong

- Luat Hon nhan va gia dinh ndm
2014;

- Luat HO tich nam 2014;

- Nghi dinh s& 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 cua Chinh phu;

- Nghi dinh sé 87/2020/ND-CP ngay
28/7/2020 ctia Chinh phu;

- Nghi dinh s& 104/2022/ND-CP
ngay 21/12/2022 cua Chinh phu;




trén Céng dich vu
cong, néu nguoi co
yéu cau lua chon
nop ho so theo hinh
thire tryc tuyén).

voi cach mang, nguoi
thudc ho ngheo, nguoi
khuyét tat, tré em,
ngudi cao tudi);

- Phi c4p ban sao Trich
luc dang ky nhan cha,
me, con (néu cb yéu
cau) thyc hién theo quy
dinh tai Thong tu s6
281/2016/TT-BTC ngay
14/11/2016 cua Bo Tai
chinh.

- Théng tu sb 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020 cua Bo Tu phap;

- Théng tu sé 01/2022/TT-BTP ngay
04/01/2022 cua Bo Tu phap;

- Théng tu sb 03/2023/TT-BTP ngay
02/8/2023 ciia B6 Tu phap;

- Théng tu sb 281/2016/TT-BTC
ngay 14/11/2016 cua B9 Tai chinh;

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019 cua B Tai chinh,;

- Thong tu sb 106/2021/TT-BTC
ngay 26/11/2021 cua B9 Tai chinh;

- Nghi quyét s6 81/2022/NQ-HDND
ngay 06/7/2022 cua Hoi dong nhan
dan tinh Nam Dinh;

- Nghi quyét s6 115/2023/NQ-HPND
ngay 03/11/2023 cua Hoi dong nhan

dan tinh Nam Dinh.
- Ciin ctt phap 1y - Hinh tl}ﬁc ndp ho so - B0 luat D.ﬁn su nam 2015;
. tryc tuyén: 35.000 - Luat Ho tich nam 2014;
- L& phi ho tich; 05 ngay lam ddng/lan; - Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP
7 .| - Thanh phén hd so: | Viéc doi véi viéc - Hinh thitrc ndp hd so | ngay 15/11/2015 ctia Chinh phi;
Thu tuc Dang x P ' ' B6 pha X . z \
10 oidm ho cq | Mauho tich dién tir | dang ky giam ho OPhan 1 tryc tiep hodc qua hé - Nghi dinh so 87/2020/ND-CP ngay
§ B O | twong thc dang ky | ci; 03 ngay lam | MOLSUE | théng buu chinh: 28/7/2020 cia Chinh phis;
Yo | gidm ho (dongudi | viée ddivai vige | o | 60.000 ddngtan: - Nghi dinh s& 104/2022/ND-CP
g yéu cau cung cip dang ky giam ho Y5 (Mién 1& phi cho nguoi | ngay 21/12/ 2922 cua Chinh phu;
thong tin theo duong nhién thudc gia dinh c6 cong - Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay

huéng dan trén
Cong dich vu cong

v6i cach mang, nguoi
thudc hg ngheo, nguoi

28/5/2020 cua Bo Tu phap;
- Théng tu sb 01/2022/TT-BTP ngay




néu ngudi cd yéu
cau lya chon nop hd
so theo hinh thirc
tryc tuyén).

khuyét tat, tré em,
ngudi cao tudi);

- Phi cép ban sao Trich
luc dang ky giam ho
(néu co yéu cau) thuc
hién theo quy dinh tai
Thong tu sb
281/2016/TT-BTC ngay
14/11/2016 cua B6 Tai
chinh.

Thu tuc Pang
ky cham dat
giam ho co
yéu to nudc
ngoai

- Can cu phap ly;
- L¢ phi ho tich;

- Thanh phan hd so:
Mau ho tich dién tor
tuong tac dang ky
chdm dat giam ho
(do ngudi yéu cau
cung cap thong tin
theo hudng dan trén
Cong dich vu cong
néu nguoi cd yéu
cau lya chon nop ho
so theo hinh thuc
tryc tuyén).

02 ngay lam
viéc

Bd phan
Mot cura
UBND cap
huyén

- Hinh thirc ndp ho so
tryc tuyén: 35.000
dong/lan;

- Hinh thirc ndp ho so
truc tiép hoac qua hé¢
thdng buu chinh:
60.000 dong/lan

(Mién 1& phi cho nguoi
thudc gia dinh c6 cong
v6i cach mang, nguoi
thudc ho ngheo, ngudi
khuyét tat, tré em,
ngudi cao tudi);

- Phi c4p ban sao Trich
luc dang ky cham dirt
giam ho (néu c6 yéu
cau) thyc hién theo quy
dinh tai Thong tu s6
281/2016/TT-BTC ngay

04/01/2022 cta Bo Tu phap;

- Théng tu sé 03/2023/TT-BTP ngay
02/8/2023 ciia B6 Tu phap;

- Théng tu sb 281/2016/TT-BTC
ngay 14/11/2016 cua B0 Tai chinh;

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019 cua B0 Tai chinh;

- Thong tu sb 106/2021/TT-BTC
ngay 26/11/2021 cua B9 Tai chinh;

- Nghi quyét s6 81/2022/NQ-HDND
ngay 06/7/2022 cua Hoi dong nhan
dan tinh Nam Dinh;

- Nghi quyét s6 115/2023/NQ-HPND
ngay 03/11/2023 cua Hoi dong nhan
dan tinh Nam Dinh.




14/11/2016 cuia B Tai
chinh.

Thu tuc Thay

- Can ctr phap 1y.

- L¢ phi ho tich.

- Thanh phan hd so:
Mau ho tich dién tor
tuong tac thuc hién
ding ky thay doi,
cai chinh, bd sung

- Ngay trong
ngay lam viéc
d6i véi bo sung
ho tich, truong
hop nhan ho so
sau 15 gio ma
khong giai
quyét duoc
ngay thi tra két
qua trong ngay

- Hinh thirc ndp hd so
tryc tuyén: 20.000
dong/lan;

- Hinh thirc ndp hd so
truc tiép hodc qua h¢
thng buu chinh:
30.000 dong/lan;
(Mién 1& phi cho nguoi
thudc gia dinh c6 cong
vOi1 cach mang, nguoi

ddi, ci chinh, th,ong. b _th t‘;ih’ lam viéc tip Bo phan | thuge ho nghéo, ngusi
9 | b5 sung ho ?gs nmu’(‘yiau éan Cgc theo. Ul\éllc\}t Dciz khuyet tit, tré em,
tich, xac dinh cun ié tl?ﬁrlll tiE - 03 ngay lam huyén ’ ngu’(,n (jao t:u01); ,
lai déan toc ﬁl gh P & & M Visc dbi voi ' - Phi cap b?n sa0 Txr_lch
'[CSO gof}llg an :[ren thay déi, cai luc da’ng kyxthay doi,
o AT SO chinh o tich, cai chinh, bo sung
U NguoL €O YCU | .0 dinh lai dan thong tin h9 tich, xac
cau lya chon nop ho | \ dinh lai dan toc (n€u cd
. .| toc. Truong hop Sy o
so theo hinh thirc e .- yéu cau) thuc hién theo
£ phai x4c minh . .
truc tuyén); thi thoi han quy dinh tai Thong tu
s 56 281/2016/TT-BTC
dugc kéo dai . .
Khona aud 06 ngay 14/11/2016 cua
ong qua B6 Tai chinh.
ngay lam viéc.
Thu tuc Ghi | - Can ci phap Iy; Bo phan | - Hinh thiic ndp ho so
10 | vao So ho tich | - Lé phi ho tich; 12 ngay Motcira | truc  tuyén:  45.000
viéc két hon | - Thanh phan hd so: UBND cép ddng/lan;

- Luat Ho tich nam 2014;

- Nghi dinh sé 123/2015/NB-CP
ngay 15/11/2015 cua Chinh phu;

- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay
28/7/2020 ctia Chinh phu;

- Nghi dinh s 104/2022/ND-CP
ngay 21/12/2022 cia Chinh phu;

- Théng tu sb 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020 ctia Bo Tu phap;

- Thong tu sé 01/2022/TT-BTP ngay
04/01/2022 ciia B6 Tu phép;

- Théng tu sb 03/2023/TT-BTP ngay
02/8/2023 cua B Tu phéap;

- Thong tu sd 281/2016/TT-BTC
ngay 14/11/2016 cua B0 Tai chinh;

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019 cua B0 Tai chinh;

- Thong tu sd 106/2021/TT-BTC
ngay 26/11/2021 cua B¢ Tai chinh;

- Nghi quyét sé 81/2022/NQ-HPND
ngay 06/7/2022 cua Hoi ddng nhan
dan tinh Nam Dinh;

- Nghi quyét s6 115/2023/NQ-HPND
ngay 03/11/2023 cta Hoi ddng nhan
dan tinh Nam Dinh.
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cua cong dan
Viét Nam da
duogc giai
quyét tai co
quan c6 thim
quyén cua
nudc ngoai

Mau hd tich dién tir
tuong tac ghi vao
S6 ho tich viée két
hon (do nguoi yéu
cu cung cip thong
tin theo huéng dan
trén Cé)ng dich vu
cong néu nguoi co
yéu cau lwa chon
ndp hd so theo hinh
thire tryc tuyén).

huyén

- Hinh thtc ndp hd so
truc tiép hodc qua h¢
thébng  buu  chinh:
75.000 ddng/lan;

(Mién 1& phi cho nguoi
thudgc gia dinh c6 cong
voi cach mang, nguoi
thudc ho ngheo, nguoi
khuyét tat, nguoi cao
tuoi);

- Phi c4p ban sao Trich
luc ghi chii két hon (néu
cd yéu cau) thyc hién
theo quy dinh tai Thong
tw 56 281/2016/TT-BTC
ngay 14/11/2016 cua
B0 Tai chinh.

11

Thu tuc Ghi
vao S6 h¢ tich
viéc ly hon,
huy viéc két
hon cua cong
dan Viét Nam
da duoc giai
quyét tai co
quan c6 thim
quyén cua
nudc ngoai

- Can ctr phap ly;

- L¢ phi ho tich;

- Thanh phan hd so:
Mau ho tich dién tir
tuong tac ghi vao
S6 ho tich viéc ly
hon (do nguodi yéu
cau cung cap thong
tin theo huéng dan
trén Céng dich vu
cong néu ngudi co
yéu cau lia chon

12 ngay

Bd phan
Mot cura
UBND cip
huyén

- Hinh thirc nop hd so
truc  tuyén:  45.000
déng/lén;

- Hinh thirc nop hd so
truc tiép hoac qua hé
thng  buu  chinh:
75.000 dong/lan

(Mién 1& phi cho nguoi
thugc gia dinh c6 cong
vo1 cach mang, nguoi
thudc ho ngheéo, nguoi
khuyét tat, nguoi cao

- Luat Ho tich nam 2014;

- Nghi dinh sé 123/2015/NB-CP
ngay 15/11/2015 cta Chinh phu;

- Nghi dinh s 87/2020/ND-CP ngay
28/7/2020 cua Chinh phu;

- Nghi dinh sd 104/2022/NP-CP
ngay 21/12/2022 cia Chinh phu;

- Thong tu sé 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020 cua B Tu phap;

- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay
04/01/2022 cta Bo Tu phap;

- Thong tu sé 03/2023/TT-BTP ngay
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nop ho so theo hinh
thire tryc tuyén).

tudi);

- Phi c4p ban sao Trich
luc ghi chu ly hon (néu
c6 yéu cau) thuc hién
theo quy dinh tai Thong
tw s6 281/2016/TT-BTC
ngay 14/11/2016 cua
B Tai chinh.

12

Thu tuc Ghi
vao S6 ho tich
viéc ho tich
khéc ctua cong
dan Viét Nam
da dugc giai
quyét tai co
quan c6 thim
quyén cta
nudc ngoai
(khai sinh,
giam hQ; nhan
cha, me, con;
xac dinh cha,
me, con; nudi
con nubi; khai
tir; thay d6i ho
tich)

- Can ctr phap ly;

- L¢ phi ho tich;

- Thanh phan hd so:
Mau ho tich dién tir
tuong tac ghi vao
S6 ho tich viée khai
sinh/khai ti/nudi
con nudi/giam ho,
nhan cha, me, con/
Mau ho tich dién tir
tuong tac ghi vao
S6 ho tich cac viée
ho tich khac (do
nguoi yéu cau cung
cAp thong tin theo
hudéng dan trén
Cong dich vu cong
néu nguoi cd yéu
cau lua chon nop hd
so theo hinh thurc
tryc tuyén).

Ngay trong ngay

tiép nhan ho so,

trurong hop nhan
ho so sau 15 gid

ma khong giai

quyét duoc ngay

thi tra két qua
trong ngay lam
viéc tiép theo.
Trong truong
hop phai xac
minh thi thoi
han giai quyét
khéng qua 03
ngay lam viéc.

B6 phan
Mot cura
UBND cép
huyén

- Hinh thirc ndp hd so
tryc tuyén: 45.000
dong/lan;

- Hinh thtrc ndp hd so
truc tiép hoac qua h¢
thng buu chinh:
75.000 dong/lan;
(Mién 1& phi cho nguoi
thudc gia dinh c6 cong
v6i1 cach mang, nguoi
thudc ho ngheo, ngudi
khuyét tat, tré em,
ngudi cao tudi);

- Phi c4p ban sao Trich
luc ghi vao S6 ho tich
viéc khai sinh/Trich
luc ghi vao S6 ho tich
cac viéc ho tich khac
(néu c6 yéu cau) thuc
hién theo quy dinh tai
Thong tu s6

02/8/2023 cua Bo Tu phéap;

- Thong tu sd 281/2016/TT-BTC
ngay 14/11/2016 cua B0 Tai chinh;

- Théng tu s6 85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019 cua Bo Tai chinh;

- Thong tu sd 106/2021/TT-BTC
ngay 26/11/2021 cua B0 Tai chinh;

- Nghi quyét sé 81/2022/NQ-HPND
ngay 06/7/2022 ctua Hoi dong nhan
dan tinh Nam Dinh;

- Nghi quyét s6 115/2023/NQ-HPND
ngay 03/11/2023 cua Hoi dong nhan
dan tinh Nam Dinh.
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281/2016/TT-BTC ngay

14/11/2016 cua Bo Tai

chinh.

- Hinh thtrc ndp hd so | - Luat Ho tich nim 2014;

truc tuyén: 30.000 | - Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
dong/lan; ngay 15/11/2015 ciia Chinh phi;

- Hinh thtc ndp hd so
tryc ti€p hodc qua hé

théng ‘buu_ chinh:
_ Ciin it phép 1: 05 ngay Iam 50.'0:00 C}ongr/lan; 3
- L¢ phi ho tich; viéc.  Truong (MlAe n e ph‘l chorng}I !
T1’11°1 tuc DAng | . Thanh phén hd so: hop phai c6 vin B(T)Aphe;m thHQc ,glﬁl dinh c6 cons
13 k_y lai ,kha,l Mau ho tich dién t&r | ban xac minh Mot cua VO,IA CaCA mar}g, ngu’c‘)?
sinh €6 YU t6 | oo tae ding ky | thi thoi han gigi | UBND 9P | 100G RO ngheo, ngudn
nudc ngoai _ o . - huyén khuySt tat, tré em,

lai khai sinh quyeét  khong nguoi cao tuoi);
qua 25 ngay. - Phi cdp ban sao Gidy
khai sinh (néu c6 yéu
cau) thuc hién theo quy
dinh tai Théng tu sb
281/2016/TT-BTC ngay
14/11/2016 cua Bo Tai

chinh.
Thu tuc Pang | - Can cir phap ly; 05 ngay lam - Hinh thic ndop ho so
ky khai sinh | - Lé& phi ho tich; viec.  Truong | Bpphan | truc ‘tuyén: 30.000
14 cd yeu to nude | - 1:hélnh phan ho so: | hop phdi c6 van | Mot cira dong/lan; ‘

ngoai cho | Mau ho tich dién tr | ban xac minh | UBND cap | - Hinh thirc ndp ho so
nguoi dia c¢6 | twong tic ding ky | thi thoi han giai huyén tryc tiép hodc qua hé

ho so, giay to

khai sinh (do nguoi

quyét  khong

thébng  buu  chinh:

- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay
28/7/2020 ctia Chinh phu;

- Nghi dinh s& 104/2022/NP-CP
ngay 21/12/2022 cia Chinh phu;

- Théng tu sb 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020 cua Bo Tu phap;

- Thong tu sé 01/2022/TT-BTP ngay
04/01/2022 ciia B6 Tu phép;

- Thong tu s6 03/2023/TT-BTP ngay
02/8/2023 cua B Tu phap;

- Théng tu sb 281/2016/TT-BTC
ngay 14/11/2016 cua Bo Tai chinh;

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019 cua B0 Tai chinh;

- Théng tu sb 106/2021/TT-BTC
ngay 26/11/2021 cua B0 Tai chinh;

- Nghi quyét sé 81/2022/NQ-HPND
ngay 06/7/2022 cua Hoi ddng nhan
dan tinh Nam Dinh;

- Nghi quyét s6 115/2023/NQ-HDND
ngay 03/11/2023 cta Hoi déng nhan
dan tinh Nam Dinh.
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15

ca nhan yéu cau cung cdp | qua 25 ngay. 50.000 dong/lan;
thong tin  theo (Mién 18 phi cho nguoi
huéng dan trén thudc gia dinh c6 cong
Cong dich vu cong vO1 cach mang, nguoi
néu nguoi cd yéu thudéc ho ngheo, ngudi
cau lya chon nop hd khuyét tat, tré em,
so theo hinh thuc ngudi cao tudi);
tryc tuyén). - Phi cip ban sao Gidy
khai sinh (néu co yéu
cau) thyc hién theo quy
dinh tai Thong tu )
281/2016/TT-BTC ngay
14/11/2016 cua B¢ Tai
chinh.
Thi tuc Pang | - Can ct phap ly; 05 ngay lam B phan ‘ N - Ludt Hon nhan va gia dinh nidm
Ky lai két hon | - L€ phi ho tich; vige.  Truomg | ngpega | - Himh thie ngp hd so i 2014;
¢6 yéu t6 nuoe | - Thanh phanhd so: | hop phai Xac | UBND cdp | TWe tuyen:  780.000 | - Luat HY tich ndm 2014;
ngoai Mau ho tich dién t | minh thi thoi |  huyen | dong/lan; - Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP

tuong tac dang ky
lai két hon

han giai quyét
khéng qua 25
ngay

- Hinh thirc noép hd so
truc tiép hoac qua hé
thbng  buu  chinh:
1.300.000 dong/lan
(Mién 1¢ phi cho ngudi
thudc gia dinh c6 cong
vo1 cach mang, nguoi
thudoc ho ngheéo, nguoi
khuyét tat, nguol cao
tudi).

ngay 15/11/2015 caa Chinh phu;

- Nghi dinh s6 87/2020/NB-CP ngay
28/7/2020 cua Chinh phu;

- Nghi dinh sd 104/2022/NP-CP
ngay 21/12/2022 cia Chinh phu;

- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020 cua B9 Tu phap;

- Théng tu sb 01/2022/TT-BTP ngay
04/01/2022 ctia B6 Tu phap;

- Thong tu sé 03/2023/TT-BTP ngay
02/8/2023 ciia B6 Tu phap;
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- Théng tu sb 281/2016/TT-BTC
ngay 14/11/2016 cua B0 Tai chinh;

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019 cia Bo Tai chinh;

- Thong tu sd 106/2021/TT-BTC
ngay 26/11/2021 cua B9 Tai chinh;

- Nghi quyét sé 81/2022/NQ-HDND
ngay 06/7/2022 ctua Hoi dong nhan
dan tinh Nam Dinh;

- Nghi quyét s6 115/2023/NQ-HPND
ngay 03/11/2023 cua Hoi dong nhan

16

dan tinh Nam Dinh.
Thu tuc Pang | - Can ct phap ly; 05 ngay lam B0 phan - Hinh '[hl:l’,C noép hod so | _ Luat Ho tich nidm 2014:
ky 12.’1i k}qai tor | - Lé phi h(f)‘tichi viéc; tru(‘yr}g Mot cha} tr},rc ‘ tuyén:  30.000 | _ Nghi dinh & 123/2015/ND-CP
co yéu to nudc | - l:hémh phan ho so: | hop phai tién | UBND cap | dong/lan; ‘ ngay 15/11/2015 ctia Chinh phu;
ngoai Mau h¢ tich dién tr | hanh xac minh huyén - Hinh thirc ndp ho so' | . Nghj dinh s§ 87/2020/ND-CP ngay
tuong tac thyc hién | thi thoi  han tryc tiép hodc qua hé | 28/7/2020 cua Chinh phu;
dang ky lai khai tir. | khéng qua 10 thong  buu  chinh: | - Nghi dinh sé 104/2022/NB-CP
ngay lam viéc. 50.000 dong/lan ngay 21/12/2022 ciia Chinh ph;

(Mién 1& phi cho nguoi
thudc gia dinh c6 cong
vo1 cach mang, nguoi
thudoc ho ngheéo, nguoi
khuyét tat, tré em,
ngudi cao tudi).

- Phi c4p ban sao Trich
luc khai tr (néu co yéu
cau) thyc hién theo quy
dinh tai Thong tu sb

- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020 cua Bo Tu phap;

- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay
04/01/2022 cta B Tu phap;

- Thong tu sé 03/2023/TT-BTP ngay
02/8/2023 cua Bo Tu phap;

- Thong tu sd 281/2016/TT-BTC
ngay 14/11/2016 cua B Tai chinh;

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019 cua B Tai chinh;
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281/2016/TT-BTC ngay
14/11/2016 cia Bo Tai
chinh.

- Théng tu sb 106/2021/TT-BTC
ngay 26/11/2021 cua B0 Tai chinh;

- Nghi quyét s6 81/2022/NQ-HPND
ngay 06/7/2022 cua Hoi ddng nhan
dan tinh Nam Dinh;

- Nghi quyét s6 115/2023/NQ-HDND
ngay 03/11/2023 cia Hoi déng nhan
dan tinh Nam Dinh.

I11. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAl QUYET CUA UBND CAP XA

TT

Tén thi tuc

N@i dung sira ddi

Thoi han giai

Pia diém thuc

Phi, 18 phi

Cin cw phéap ly

hanh chinh quyét hién
- Can ctr phap ly; Ngay trong ngay - Luat Ho tich nam 2014;
- Thanh phan hd so: | tiép nhan hd so; - Nghj dinh sb 123/2015/ND-CP ngay
Mau dién tor tuong | trudng hop nhan 15/11/2015 cta Chinh phu;
tac yéu ciu cép ban | hd so sau 15 gio - Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay
sao Gidy khai sinh, | ma khong giai 28/7/2020 cua Chinh phu;
ban sao Trich lyc hd | quyét dugc ngay A . - Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay

Th tue Cip | tich (do ngudi yéu | thi ta két qua | Bophan iggg Idzlngsl bka;'[‘nsﬁ? 28/5/2020 cita B Tu phap;

1 | ban sao trich | cAu cung cdp thong | trong ngay lam | Motcua tich da 3“ i 1 79 | - Thong tr s6 01/2022/TT-BTP ngay
luc ho tich tin theo huéng dan | viéc tiép theo. UBND cap | HeH €@ Gang iy 04/01/2022 cia Bo Tu phap;
o xa - Théong tu sb 03/2023/TT-BTP ngay

trén Céng dich vu
cong, néu ngudi co
yéu cau lya chon nop
hd so theo hinh thic
tryc tuyén).

02/8/2023 cua Bo Tu phap;

- Thong tu sd 281/2016/TT-BTC
ngay 14/11/2016 cua B§ Tai chinh,;

- Théng tu s6 85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019 ciia Bo Tai chinh;

- Thong tu s 106/2021/TT-BTC
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ngay 26/11/2021 ctia Bo Tai chinh;

Tha tuc Xac
nhan thong tin
ho tich

- Can cu phap ly;

- Thanh phan hd so:
Mau dién to tuong
tac dé nghi xac nhan
thong tin hd tich (do
ngudi yéu cau cung
cip thong tin theo
huéng dan trén Cong
dich vu cong, néu
ngudi ¢6 yéu cau lya
chon ndp hd so theo
hinh thtc truc tuyén).

03 ngay.
Truong hop
phai kiém tra,
Xac minh thi
thoi han c6 thé
kéo dai nhung
khong qua 10
ngay lam viéc.

B6 phan Mot
cua ,UBND
cap xa

8.000 dong/ Van ban
x4c nhan vé mot viéc
ho tich cua ca nhan da
dang ky.

- Luat HO tich nam 2014;

- Nghi dinh sb 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 cta Chinh phu;

- Nghi dinh sb 87/2020/ND-CP ngay
28/7/2020 ctia Chinh phu;

- Nghj dinh s 104/2022/ND-CP ngay
21/12/2022 ciia Chinh phi;

- Théng tu s6 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020 cua B Tu phap;

- Théng tu s6 01/2022/TT-BTP ngay
04/01/2022 ctia B6 Tu phap;

- Thong tu sd 03/2023/TT-BTP ngay
02/8/2023 ctia B6 Tu phép;

- Thong tu sd 281/2016/TT-BTC
ngay 14/11/2016 cua B¢ Tai chinh.

- Théng tu s6 85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019 cua B0 Tai chinh;

- Thong tu sd 106/2021/TT-BTC
ngay 26/11/2021 cua B0 Tai chinh.

Thu tuc DPang
ky khai sinh

- Can cu phap ly;

- L¢ phi ho tich;

- Thanh phan hd so:
Mau ho tich dién tu
tuong tac dang ky
khai sinh (do nguoi
yéu cAu cung cip
thong tin theo hudng
dan trén Cong dich

Ngay trong ngay
tiép nhan yéu
cau, truong hop
nhan ho so sau
15 gio ma
khong giai quyét
duoc ngay thi tra
két qua trong
ngay lam viéc

B6 phan Mot
ctra UBND
cap xa

- Khong dung han:

+ Hinh thirc ndp ho so
truc tiép hodc qua hé
thong buu  chinh:
10.000 d6ng/lan;

+ Mién 1& phi khi ndp
hd so truc tuyén

(Mién 1¢ phi cho nguoi
thudc gia dinh c6 cong

- Luat Hon nhan va gia dinh nam
2014;

- Luat Ho tich nam 2014;

- Nghi dinh sb 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 cta Chinh phu;

- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay
28/7/2020 cua Chinh phu;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay
21/12/2022 ctia Chinh phu;
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vu cong, néu ngudi | tiép theo. v6i cach mang, nguoi | - Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay
cO yéu cau lva chon thuoc ho ngheo, nguot | 28/5/2020 cta Bo Tu phap;
noép hd so theo hinh khuyét tat, tré em, | - Thong tu s 01/2022/TT-BTP ngay
thire tryc tuyén). ngudi cao tudi); 04/01/2022 ctua BO Tu phap;
- Phi c4p ban sao Gidy | - Thong tu s6 03/2023/TT-BTP ngay
khai sinh (néu c6 yéu | 02/8/2023 cua Bo Tu phap;
cu) thuc hién theo quy | - Théng tu so 281/2016/TT-BTC
dinh tai Thong tu sb | ngay 14/1 1/2916 cua Bo Tai chinh,;
281/2016/TT-BTC - Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay
ngay 14/11/2016 cua | 29/11/2019 cua E}O Tai chinh;
B6 Tai chinh. - Thong tu so6 106/2021/TT-BTC
' ngay 26/11/2021 cia B6 Tai chinh;
- Nghi quyét sd 81/2022/NQ-HPDND
ngay 06/7/2022 ctua Hoi dong nhan
dan tinh Nam Dinh,;
- Nghi quyét s6 115/2023/NQ-HPDND
ngay 03/11/2023 cta Hoi déng nhan
dan tinh Nam Dinh.
- Can cu phap ly; Ngay trong - Mién 18 phi. - Luat Hoén nhan va gia dinh nim
- The‘mh phan ho so: ngéy tiép nhan - Phi cap ban sao Trich | 2014;
Mau ho tich dién tir | ho so, truong luc két hon (néu c6 - Luat Ho tich nam 2014;
tuong tac dang ky két | hop nhan ho so yéu cau) thyc hién - Nghi dinh s6 123/2015/NB-CP ngay
Thi tue Dang hfm (do n%uc‘fi yéu sau 15 gig‘{ ma B0 phan Mot | theo quy dinh tai 15/11/2015 cta Chinh phu;
Ky k é’t.hén cau cung cap th0r~1g khorrlg giai cfra,UBND Thong tu s6 - Nghi dinh so 87/2020/ND-CP ngay
tin theo hudng dan | quyét dugc cap xa 281/2016/TT-BTC 28/7/2020 cua Chinh phu;
trén Cépg dich vu | ngay thi tra két ngdy 14/11/2016 cia - Nghi dinh s 104/2022/ND-CP ngay
cong, néu nguodi cod | qua trong ngay B6 Tai chinh. 21/12/2022 cta Chinh phu;

yéu cau lua chon nop
ho so theo hinh thirc

lam viéc tiép
theo. Truong

- Théng tu sd 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020 cua Bo Tu phap;
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tryc tuyén)

hop can xac
minh diéu kién
két hon cua hai
bén nam, nir thi
thot han giai

- Théng tu s6 01/2022/TT-BTP ngay
04/01/2022 ctia B6 Tu phap;

- Théng tu s6 03/2023/TT-BTP ngay
02/8/2023 cua Bo Tu phéap;

- Thong tu sd 281/2016/TT-BTC

Thu tuc Dang
ky nhan cha,
me, con

quyét khong ngay 14/11/2016 cta Bg Tai chinh.
qua 05 ngay - Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay
lam viéc. 29/11/2019 cua B Tai chinh;
- Thong tu sd 106/2021/TT-BTC
ngay 26/11/2021 cua B9 Tai chinh;
- Nghi quyét sé 81/2022/NQ-HPDND
ngay 06/7/2022 ctua Hoi dong nhan
‘ dan tinh Nam Dinh.
- Can ctt phép 1¥; Oi ngay !am i H'nhkth{f flép ho }Sl(f - Luat Hon nhan va gia dinh nim
_ Lé phi ho tich: Vigc. Truong trye tiep hodc qua he | op14:

- Thanh phan hd so:
Mau h¢ tich dién tur
tuong tac dang ky
nhan cha, me, con
(do ngudi co yéu cau
cung cip thoéng tin
theo huéng dan trén
Céng dich vu cong,
néu ngudi ¢ yéu cau
lwa chon ndp hd so
theo hinh thac truc
tuyén).

hop can phai
Xac minh thi
thoi han giai
quyét  khong
qua 08 ngay
lam viéc.

Bo phan
Mot cua
UBND cap
xa

thng buu  chinh:
15.000 dong/lan;

- Mién 1& phi khi nop
hé so truc tuyén (Mién
1€ phi cho nguoi thude
gia dinh c6 cong voi
cach mang, nguoi
thudc ho ngheo, nguoi
khuyét tat, tré em,
ngudi cao tudi);

- Phi c4p ban sao Trich
luc dang ky nhan cha,
me, con (néu coO yéu
cau) thuc hién theo

- Luat Ho tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 cta Chinh phu;

- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay
28/7/2020 cua Chinh phu;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay
21/12/2022 cta Chinh pht;

- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020 cua B Tu phap;

- Théng tu s6 01/2022/TT-BTP ngay
04/01/2022 ctia B Tu phap;

- Théng tu s6 03/2023/TT-BTP ngay
02/8/2023 cua Bo Tu phap;

- Thong tu sd 281/2016/TT-BTC
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quy dinh tai Thong tu
s 281/2016/TT-BTC
ngay 14/11/2016 cua
Bo Tai chinh.

ngay 14/11/2016 cua B0 Tai chinh.

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019 cua B Tai chinh;

- Théng tr sb 106/2021/TT-BTC
ngay 26/11/2021 ctia Bo Tai chinh;

- Nghi quyét s6 81/2022/NQ-HDND
ngay 06/7/2022 cua Hoi ddng nhan
dan tinh Nam Dinh.

- Nghi quyét s6 115/2023/NQ-HDND
ngay 03/11/2023 cua Hoi dong nhan
dan tinh Nam Dinh.

Thu tuc DPang
ky khai tur

- Can cu phap ly;

- L¢ phi ho tich;

- Thanh phan hd so:
Mau ho tich dién tu
twuong tac dang ky
khai tir (do nguoi yéu
cau cung cip thong
tin theo huéng dan
trén Céng dich vu
cong, néu ngudi cod
yéu cau lya chon nop
hd so theo hinh thirc
truc tuyén)

Ngay trong
ngay tiép nhin
yéu cau, trudng
hop nhan ho so
sau 15 gio ma
khong giai
quyét duoc
ngay thi tra két
qua trong ngay
lam viée tiép
theo.

B¢ phéan B
phan Mot
ctra UBND
cép xa

- Khong dung han:

+ Hinh thirc ndp ho so
truc tiép hodc qua h¢
thong buu  chinh:
10.000 dong/lan;

+ Mién 1¢ phi khi nop
hé so tryc tuyén

(Mién 1& phi cho nguoi
thudc gia dinh c6 cong
voi cach mang, nguoi
thudc ho ngheo, nguoi
khuyét tat, tré em,
ngudi cao tudi);

- Phi c4p ban sao Trich
luc khai tir (néu c6 yéu
cau) thyc hién theo
quy dinh tai Thong tu
s0 281/2016/TT-BTC

- Luat Ho tich nam 2014.

- Nghi dinh sb 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 ciia Chinh phi.

- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay
28/7/2020 cua Chinh phu;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay
21/12/2022 ciia Chinh phu.

- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020 cua B Tu phap;

- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay
04/01/2022 ctia B6 Tu phap;

- Théng tu s6 03/2023/TT-BTP ngay
02/8/2023 cua Bo Tu phap;

- Thong tu sd 281/2016/TT-BTC
ngay 14/11/2016 cua B0 Tai chinh.

- Théng tu s6 85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019 ctia B6 Tai chinh;

- Thong tu s 106/2021/TT-BTC
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ngay 14/11/2016 cua
B0 Tai chinh.

ngay 26/11/2021 cua B0 Tai chinh;

- Nghi quyét s6 81/2022/NQ-HDND
ngay 06/7/2022 ctua Hoi dong nhan
dan tinh Nam Dinh,;

- Nghi quyét s6 115/2023/NQ-HDND
ngay 03/11/2023 cua Hoi dong nhan
dan tinh Nam Dinh.

- Can ctr phap 1y.

- Thanh phan hd so:
Mau ho tich dién tu
tuong tac dang ky

- Mién 18 phi
- Phi c4p ban sao Trich
luc dang ky giam ho

giam ho (do nguoi B6 phan (néu co yéu cﬁu) thuc
Thu tuc Pang | yéu céu cung cap | 03 ngay lam Mot cira hién theo quy dinh tai
ky gidm ho thong tin theo hudng viéc UBND cap | Théng tu sb
dan trén Coéng dich xa 281/2016/TT-BTC
vu cdng, néu nguoi ngay 14/11/2016 cua
cO yéu cau lgya chon B0 Tai chinh.
nép hd so theo hinh
thire truc tuyén).
- Can ctrphap 1. - Mién 18 phi
- Thanh phan ho so: . A 1. ,
X tA L A - Phi cap ban sao Trich
Mau ho tich dién tr . . 4k ,
frone tic dine k¢ o luc dang ky cham dut
Thi tue Pang | g e o¢ 8 K - Bophan 1 gism ho (néu co yeu
. LA .~ | cham dut giam ho | 02 ngay lam Mot ctra N\ o
ky cham dut R N ) Z cau) thuyc hién theo
4 ho (do nguoi yéu cau viéc UBND cap uv dinh tai Thone tu
g ' cung cap thong tin xa qhy o % £

theo hudong dan trén
Cong dich vu cong,
néu nguodi co yéu cau

sd& 281/2016/TT-BTC
ngay 14/11/2016 cua
Bo Tai chinh.

- B6 luat Dan su 2015;

- Luat Ho tich nam 2014.

- Nghi dinh sb 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 cta Chinh phu.

- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay
28/7/2020 cua Chinh phu;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay
21/12/2022 ciia Chinh phi;

- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020 cua Bo Tu phap;

- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay
04/01/2022 ctia B6 Tu phap;

- Thong tu s6 03/2023/TT-BTP ngay
02/8/2023 cua B Tu phap;

- Thong tu sd 281/2016/TT-BTC
ngay 14/11/2016 cua B Tai chinh.

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019 ctia B6 Tai chinh;

- Théng tu sd 106/2021/TT-BTC
ngay 26/11/2021 cua B Tai chinh;

- Nghi quyét sé 81/2022/NQ-HDND
ngay 06/7/2022 ctua Hoi dong nhan
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Thu tuc Thay
d6i, cai chinh,
bd sung thong
tin ho tich

lga chon nodp ho so dan tinh Nam Dinh.

theo hinh thirc truc

tuyén).

- Can ct phap 1y; - 03 ngay lam - Hinh thirc nop hé so | - Bo luat Dan sy 2015;

- L¢ phi ho tich; viéc ddi véi yéu tryc tiép hodc qua hé - Luat HQ tich ndm 2014;

- Thanh phan hd so: | cau thay d6i, cai théng buu chinh: - Nghj dinh sb 123/2015/ND-CP ngay
Mau ho tich dién tr | chinh ho tich; 15.000 d6ng/lan; 15/11/2015 ctia Chinh phu;

twong tac thuc hién | truong hop phai - Mién 1¢ phi khi nop - Nghi dinh s 87/2020/ND-CP ngay
dang ky thay doi, cai | xac minh thi ho so truc tuyén; 28/7/2020 ctia Chinh phi;

chinh, bd sung thong | thoi han giai (Mi&n 1¢ phi cho ngudi | - Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay

tin ho tich, xac dinh
lai dan tdc (do nguoi
yéu cau cung cap
thong tin theo hudng
dan trén Cong dich
vu cong, néu nguoi
cO yéu cau lya chon
nép hd so theo hinh
thire truc tuyén)

quyét khong
qua 06 ngay
lam viéc;

- Ngay trong
ngay lam viéc
dbi v6i yéu cau
b6 sung thong
tin ho tich,
truong hop
nhén ho so sau
15 gid ma
khong giai
quyét duoc
ngay thi tra két
qua trong ngay
lam viéc tiép
theo.

B6 phan
Mot cura
UBND cap
xa

thudc gia dinh c6 cong
v6i1 cach mang, nguoi
thudc ho nghéo, nguodi
khuyét tat, tré em,
ngudi cao tudi).

- Phi cap ban sao Trich
luc dang ky thay
d6i/cai chinh/ bo sung
thong tin hd tich (néu
c6 yéu cau) thuc hién
theo quy dinh tai
Thong tu s6
281/2016/TT-BTC
ngay 14/11/2016 cua
B0 Tai chinh.

21/12/2022 cta Chinh phu;

- Thong tu sb 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020 cua B Tu phap;

- Théng tu s6 01/2022/TT-BTP ngay
04/01/2022 cta B Tu phap;

- Théng tu sé 03/2023/TT-BTP ngay
02/8/2023 ciia B6 Tu phap;

- Thong tu sd 281/2016/TT-BTC
ngay 14/11/2016 cua Bo Tai chinh;

- Théng tu s6 85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019 cua B Tai chinh;

- Thong tu sd 106/2021/TT-BTC
ngay 26/11/2021 cua B0 Tai chinh;

- Nghi quyét s6 81/2022/NQ-HPND
ngay 06/7/2022 cua Hoi dong nhan
dan tinh Nam Dinh,;

- Nghi quyét s6 115/2023/NQ-HDND
ngay 03/11/2023 cta Hoi déng nhan
dan tinh Nam Dinh.
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- Can cu phap 1y; 03 ngay lam | g5 ppan - Hinh thtrc ngp hoso | - Luat Ho tich nim 2014
- Lé phi ho tich; viéc; truong Mét cia true tiép hoac qua hé - Nghj dinh sb 123/2015/ND-CP ngay
- Thanh phan hd so: hop phai xidc | UBND cap thong buu chinh: 15/11/2015 cua Chinh phu;
Mau dién tir twong | minh thi khong XA 10.000 dong/lan; - Nghi dinh s6 87/2020/NB-CP ngay
tac cdp Gidy xac | qua 23 ngay - Mién 18 phi khindp | 28/7/2020 ctia Chinh pht;
nhan tinh trang hén hd so truc tuyén; - Nghi dinh s 104/2022/ND-CP ngay
nhan (do nguoi yéu (Mién 1¢& phi cho ngudi | 21/12/2022 cua Chinh phu;
cAu cung cép thong thuc gia dinh c6 cong | - Thong tw s6 04/2020/TT-BTP ngay
tin theo huéng dan v6i cach mang, nguoi | 28/5/2020 Cfl?} B6 Tu phap;
trén Cong dich wvu thudc ho ngheo, nguoi | - Thong tu so 01/2022/TT-BTP ngay
Tha tuc Cép | cong néu nguoi co khuyét tat, tré em, 04/ 01/ 2022 c1;1a Bo Tu phap; .
Gidy xéc nhan | yéu cau lua chon ndp nguoi cao tudi). - Thong tu s6 03/2023/TT-BTP ngay
10 inh trang hon hd so theo hinh thiic 02/8/2023 clia BO Tu phép;
nhan ' truc tuyén). - Thong tu so 281/2016/TT-BTC
ngay 14/11/2016 cua B0 Tai chinh.
- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019 cua B0 Tai chinh;
- Théng tu sb 106/2021/TT-BTC
ngay 26/11/2021 cua B9 Tai chinh;
- Nghi quyét sé 81/2022/NQ-HPDND
ngay 06/7/2022 ctua Hoi dong nhan
dan tinh Nam Dinh;
- Nghi quyét s6 115/2023/NQ-HDND
ngay 03/11/2023 cua Hoi dong nhan
dan tinh Nam Dinh.
7 _ | -Cancuphaply; 05 ngay lam Bophan | - Hinh thirc ndp hé so | - Luat Ho tich nam 2014;
Thu tue DG | 1 phi hg tich; vige; truong Métcia | truc tiép hodc qua hé | - Nghi dinh s§ 123/2015/ND-CP ng3
1K il KA o phin hbso: | hop phii xic | DD ey | T ol 42 1 |- N dinh 50 1232015ND-CP g2y
sinh _nanh phan 2o soz | hop phal xac UBNDcap | thong buu  chinh: | 15/11/2015 cta Chinh phy;
Mau h¢ tich di¢n tir | minh thi thoi X8 5.000 ddng/lan; - Nghi dinh s 87/2020/ND-CP ngay
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tuong tac dang ky lai
khai sinh (do nguoi
yéu cAu cung cip
thong tin theo hudng
dan trén Céng dich
vu cong néu ngudi co
yéu cau lya chon nop
hd so theo hinh thire
tryc tuyén).

han giai quyét
khong quéa 25
ngay.

- Mién 1¢& phi khi nop
hd so truc tuyén;
(Mién 1¢ phi cho ngudi
thudc gia dinh c6 cong
vo1 cach mang, nguoi
thudc ho ngheo, nguoi
khuyét tat, tré em,
ngudi cao tudi);

- Phi cip ban sao Gidy
khai sinh (néu c6 yéu
cau) thuc hién theo
quy dinh tai Thong tu
s0 281/2016/TT-BTC
ngay 14/11/2016 cua
B0 Tai chinh.

12

Thu tuc Bang
ky khai sinh
cho nguoi da
c6 hd so, gidy
to cd nhéan

- Can ctr phap ly;

- L& phi ho tich;

- Thanh phan hd so:
Mau h¢ tich dién tur
tuong tac dang ky
khai sinh (do nguoi
yéu cau cung cap
thong tin theo hudng
dan trén Cong dich
vu cong néu ngudi co
yéu cau lya chon nop
hd so theo hinh thirc
tryc tuyén).

05 ngay lam
Viéc; truong
hop phai xac
minh thi thoi
han giai quyét
khdng qué 25
ngay

Bo phan
Mot cua
UBND cap
xa

- Hinh thtre ndp ho so
truc tiép hodc qua h¢
thng buu  chinh:
5.000 dong/lan;

- Mién 1& phi khi nop
hé so tryc tuyén;
(Mién 1& phi cho nguoi
thudc gia dinh c6 cong
v6oi cach mang, nguoi
thudc ho ngheo, nguoi
khuyét tat, tré em,
ngudi cao tudi);

- Phi c4p ban sao Gidy
khai sinh (néu c6 yéu

28/7/2020 cua Chinh phu;

- Nghi dinh s 104/2022/ND-CP ngay
21/12/2022 cua Chinh phu;

- Théng tu sb 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020 ciia Bo Tu phap;

- Théng tu s6 01/2022/TT-BTP ngay
04/01/2022 cua Bo Tu phap;

- Théng tu s6 03/2023/TT-BTP ngay
02/8/2023 ctia B6 Tu phép;

- Thong tu sd 281/2016/TT-BTC
ngay 14/11/2016 cta Bo Tai chinh;

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019 cua B Tai chinh,;

- Thong tu s 106/2021/TT-BTC
ngay 26/11/2021 cua B0 Tai chinh;

- Nghi quyét s6 81/2022/NQ-HPDND
ngay 06/7/2022 ctua Hoi dong nhan
dan tinh Nam Dinh,;

- Nghi quyét s6 115/2023/NQ-HPDND
ngay 03/11/2023 cua Hoi dong nhan
dan tinh Nam Dinh.
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cﬁu) thuc hién theo
quy dinh tai Thong tu
s6 281/2016/TT-BTC
ngay 14/11/2016 cua
B0 Tai chinh.

- Can cu phap ly;

- L¢ phi ho tich;

- Thanh phan h so:
Mau ho tich dién tu
tuong tac dang ky lai

05 ngay lam
Vviéc; truong
hop phai xac
minh thi thoi
han giai quyét

- Hinh thtrc ndp ho so
truc tiép hodc qua hé
thong buu  chinh:
20.000 dong/lan;

7 | két hon, (do ngudi | khong qua 25| Bophan | - Mién I¢ phi khi nop
13 Thu tuc Pang su ciu cune cdo | naa Mot cura ho so tryc tuyen;
Ky lai kéthon | X2 Cob CUng AP gay. UBND cAp | (Mi&n 1¢ phi cho ngudi
ong A Hco Uone xa thudc gia dinh c6 cong
dan trén Cong dich e, .
vu cong néu ngudi co v6i cach mang, ngudi
éu cau lya chon nd thuoe ho nghco, ngudi
yk L ,’p khuyét tat, nguoi cao
ho so theo hinh thirc 2.
£ tuoi).
tryc tuyén).
- Céan ctr phép ly; 05 ngay lam | papan - Hinh thtre ndp hd so
- L€ phi ho tich; viee,  truong | Mt cira truc tiép hodc qua hé
- Thanh phan ho so: | hop can  xac | UBNDcap | théng buu  chinh:
14 | Thu tuc Dang tuong tac dang ky lai | han giai quyet - Mién 1& phi khi nop

Ky lai khai tir

khai to, (do nguoi
yéu cAu cung cip
thong tin theo hudng
dan trén Cong dich
vu cong néu ngudi co

khéng qua 10
ngay lam viéc.

ho so tryc tuyén;

(Mién 1¢& phi cho ngudi
thudc gia dinh c6 cong
vo1 cach mang, nguoi
thudc ho ngheéo, nguoi

- Luat Ho tich nam 2014;

- Nghj dinh sb 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 cta Chinh phu;

- Nghi dinh sb 87/2020/ND-CP ngay
28/7/2020 cua Chinh phu;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay
21/12/2022 ciia Chinh ph;

- Théng tu s6 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020 cua Bo Tu phap;

- Théng tu s6 01/2022/TT-BTP ngay
04/01/2022 ctia B6 Tu phap;

- Thong tu s6 03/2023/TT-BTP ngay
02/8/2023 cia B6 Tu phap;

- Thong tu sd 281/2016/TT-BTC
ngay 14/11/2016 cua B Tai chinh;

- Théng tu s6 85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019 cua B0 Tai chinh;

- Thong tu s 106/2021/TT-BTC
ngay 26/11/2021 cua B0 Tai chinh;

- Nghi quyét sé 81/2022/NQ-HDND
ngay 06/7/2022 ctua Hoi dong nhan
dan tinh Nam Dinh,;

- Nghi quyét s6 115/2023/NQ-HDND
ngay 03/11/2023 cia Hoi dong nhan
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yéu cau lya chon nop
ho so theo hinh thirc
tryc tuyén).

khuyét tat, tré em,
ngudi cao tudi);

- Phi cép ban sao Trich
luc khai tir (néu c6 yéu
cﬁu) thuc hién theo
quy dinh tai Thong tu
s6 281/2016/TT-BTC
ngay 14/11/2016 cua
B0 Tai chinh.

dan tinh Nam Dinh.
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