3 Ky boi: Uy ban nhan dan tinh Nam Dinh

Phu luc
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
(Kém theo Quyét dinh so 2594 /Ob-UBND
ngay 02 [12/2021 cua Chu tich Uy ban nhdn dan tinh Nam Dinh)

Phin I: DANH MUC QUY TRINH NOI BO

STT Tén quy trinh ngi bo
A | QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET TTHC THUQC THAM QUYEN
QUYET PINH CUA UBND TIiNH
| |LINH VUC CONG CHUNG
1 | Thua tuc thanh 1ap Hoi cong ching vién
Il | LINH VUC NUOI CON NUOI
1 Thu tyc Giai quyét viéc nudi con nudi co yéu td nudc ngoai ddi véi tré em

song ¢ co s¢ nuoi dudng

Thu tuc Gidi quyét viéc nudi con nudi cd yéu to nudc ngoai déi voi cha
2 | duong, me ké nhan con riéng ctia vo hodc chong; co, cau, di, chu, bac rudt
nhan chau lam con nuéi

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET TTHC THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO TU PHAP

| | LINH VUC CONG CHUNG

1 | Thu tyc dang ky kiém tra két qua tap sy hanh nghé cong ching

Thu tuc Xo6a dang ky hanh nghé va thu hoi thé cong chimg vién trudng
2 | hgp cong chung vién khong con hanh nghé tai to6 chirc hanh nghé cong
chiing

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC THUQC THAM QUYEN

C I GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN
| | LINH VU'C NUOI CON NUOI
1 Thu tuc Ghi vao SH dang ky nudi con nudi viéc nudi con nudi da dugc giai

quyét tai co quan c6 thim quyén cia nudc ngoai
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Phin II. NOI DUNG CU THE QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC

A. QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET TTHC THUQC THAM QUYEN QUYET PINH CUA UBND TiNH
I. LINH VUC CONG CHUNG

1. Thi tuc thanh 1ap Hi cong chirng vién
- Mi s6 TTHC: 1.003118.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 360 gid 1am viéc

Bll’O’(_:Athl.l’C Pon vi thuc hign Ngu’q’lA thuc Ni dung cong viéc Thoi g!?l’] Biéu mztu/ket
hién hién thwc hién qua
Trung tim Phuc vu Nhan h6 so, kiém tra, huéng dan, phan loai theo quy
. hanh chinh cong, dinh. H6 so gom: .
Budc 1 S . A en A . A rrAr A , A 8 gio
Xuc tien dau tu va | Chuyén vién | - P& an thanh 1ap H6i cong ching vién;
ho tro- doanh nghi¢p - T& trinh D& 4n.
Lanh dao So Ph‘zig’clam Chi dao thuc hién 8 gio
Chu tri, phdi hop v6i S& Noi vu thim dinh Dé 4n
- Truong hop ho so khong dap tmg yéu cau, théng bao
Phong Hanh chinh | - Truong cho t6 chirc khong qué 01 ngay lam viéc, néu ro ly do;
Bube 2 Tu phép - Bé tro Tu | phong - Truong hop hé so can giai trinh, bd sung thém, thong 208 gio
uoC phap _ Chuyén vién bao t6 chirc khong qua 01 ngay ké tir ngay viét phiéu
bién nhan.
- Truong hop hd so dap tng yéu cau, thuc hién budc
tiep theo.
Lanh dao So Pho Giam Xem xét, trinh hd so phé duyét 8 gio

ddc




Phong Hanh chinh o
Budc 3 | Tuphap - Botrg Tu | Chuyén vién | Chuyén Ho so trinh UBND tinh 4 gio
phap
- Xem xét ra Quyét dinh cho phép thanh 1ap Hoi cong
ching vién. _
Budc 4 UBND tinh . . 120 gio
: - Truong hop tir chéi, théng bao cho t6 chitc khong qué J
01 ngay lam viéc, néu 10 ly do.
Trung tdm Phuc vu Quyet dl,nh
hanh chinh cong Chuyén vién X cho phép
Budc 5 ’ Tra két qua cho cong dan 4 gio thanh lap Hol

Xtc tién dau tu va
ho tro doanh nghiép

So Tu phap

cong ching
vién




I1. LINH VU'C NUOI CON NUOI
1. Thi tuc Giai quyét viéc nudi con nudi c6 yéu té nwéc ngoai ddi véi tré em song & co sé nudi dudng
- M s6 TTHC: 1.003976.000.00.00.H40
1.540 gio lam viéc

- Tong thoi gian thuc hién:
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Budc Don vi thuc | Nguoi thue No6i dune cone viee Thoi gian | Biéu mau/
thuc hién hién hién : g cong it thuc hién ket qua
Nhan ho so, kiém tra, huéng dan, phan loai theo quy dinh.
Hb so ciia ngudi duge nhan 1am con nudi gom: :
Don xin
- Glz}y khai sinh; o , nhan tré em
- Giay kham strc khoe do co quan y té cap huyén tr¢ 1€n cap; A
Viét Nam
- 02 4anh toan than, nhin thang chup khong qua 06 thang; 13
am con
A - Bién ban x4c nhan do UBND cap x4 hodc Cong an cip xi noi ar
Trung tam nuo1 nudc
. phat hién tré bi boé roi lap ddi voi tré em bi bo roi....; ..
Phuc vu hanh ngoai;

chinh cong,

- Quyét dinh ti€ép nhan tré em vao co sé nudi dudng;

Van ban vé

Budce 1 . A A Chuyén vién | - Vin ban vé dic diém, so thich, thoi quen dang luu y cta tré em; 08 gio . iR .
Xuc tién dau . en , : - DRV . p dac diém, so
L X - Tai liéu chirng minh da thyc hién viéc tim gia dinh thay thé . e
tu va ho tro . \ . > . L thich, thoi
. trong nudc cho tré em theo quy dinh nhung khong thanh véi tré .
doanh nghiép NS , S A quen dang
em thudc dién thong qua thu tuc gidi thi¢u ., 2,
\ A ay ) \ . Ar o luu y cua tré
- Trudng hop nhan dich danh tr¢ em la anh, chi, em ruét cua con em duoc
nudi trude dé: Ban sao quyét dinh cua co quan €0 thAm quyen NN
nhan lam
Viét Nam cho ngudi nhan con nudi trude d6 va gidy to, tai lidu dé n:
con nuoi
chirng minh nguoi con nudi do vl tré em dugc nhan lam con
nudi la anh, chi em rugt.
- Tham tra gidy to trong hd so, tién hanh 13y ¥ kién cta nhimng
’ Phong HCTP- Lan}‘l dao ngudi cé lién quan. 160 gio
Buoc 2 Phong; - Phan loai tré em (tré loai 1 va tré loai 2).
BTTP o
Chuyén vién N N A a1 NP )
-Thong bao tim ngudi trong nude nhdn tré lam con nuoi (doi véi | 480 gio

tré loai 2).
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+ D61 voi tré bi bo roi: dé nghi cong an tinh x4c minh, ngudn goc
tré em: 240 gio

+ Truong hop khong thé lién hé dugc véi cha, me dé, S& Tu phap
niém yét tai try so S& Tu phap trong thot han 60 ngay ké tir ngay
nhan duoc két qua xac minh, dong thoi c¢6 van ban dé nghi Uy
ban nhan dan cap x4 noi cu tri cudi cung cua cha, me dé niém yét
tai try so Uy ban nhin dan cdp xi vé viéc cho tré em lam con
nudi: 480 gio

Xéc nhan tré em du diéu kién dé cho lam con nudi nude ngoai

trinh 1anh dao S& xem xét 08 g10
Xem xet ho so, két qua xac minh. .
Bude 3 Lanh dao S& Phong HCTP- | - Ne‘g dat thi ky xac nhan tré du di€u kién cho lam con nu6i nudc 08 gic
BTTP ngoai
- Khong dat: trd lai phong chuyén mon
Hoan tat ho so gtri Cuc Con nudi 08 gid
. Phong HCTP- N Tiép nhan hd Sy nguoi qhén con nuoi tr Cuc Con nuc}i 08 oid
Bude 4 BTTP Chuyén vién | chyven vien kiém tra hd so, néu dy di, hop 18 thi tiép nhan 8
Gidi thiéu tré em. 240 oids
Can ctr ho so, néu du dicu kién, trinh Lanh dao S& xem xét &
\ Xem xét ho so, két qua xac minh.
Budce 5 Lanh dao So Phong HCTP- ) _ Néu dat thi trinh UBND tinh cho y kién 08 gio
BTTP ~ 11 A A
- Khong dat: trd lai phong chuyén mon
Budc 6 Pho%%rl_{rgTP— Chuyén vién | Hoan tit hd so giri UBND tinh 08 gio
Xem xét cho ¥ kién vé viéc tré em Viét Nam lam con nudi nuéc
ngoai. ,
Bude 7 UBND tinh Truong hop UBND tinh chap thudn, S& Tu phap bao cdo Cuc 80 gic

Con nu6i kém theo van ban dong y ctia UBND tinh. Truong hop
khong chap thuén, UBND tinh théng bao rd ly do bang van ban
de So Tu phép tien hanh gidi thiu lai




Budc 8 Phogg_rl_{rgTP- Chuyén vién | Hoan tit ho so giri Cyc Con nudi 08 gio
Kiém tra ké’t,qué giai quyét viéc nuoi con nudi theo quy dinh tai
Budéc 9 | Cuc Con nuodi diém d va diém d khoan 2 Diéu 28 va khoan 3 bi¢u 36 Luat nuéi | 360 gio
con va thong bao cho S& Tu phap
Can ctr ho so, néu du diéu kién, trinh Lanh dao S& xem xét 08 gio
Phoré%rl:rIgTP- Xem xeét ho so, két qua giai quyét.
Buéc 10 | Lanh dao So - Néu dat thi trinh UBND tinh 08 gio
- Khong dat: trd lai phong chuyén mon
.. | Hoan tat ho so trinh UBND tinh ra quyét dinh nudi con nudi c6 "
Chuyénvién |  « - 08 gio
y€u to nuoc ngoal.
Quyét dinh
, A AAL L, . \ A Cho tré em
Buse 11 | UBND tinh Uy ‘F)gn n’han dé‘lr‘l tinh ra quyét dinh Cho tré em lam con nuoi 120 gio | lam con
nguoi nudc ngoai. A -
nuodi nguoi
nudc ngoai
Thong bao cho ngudi nhan nudi dén nhan con nudi. Bang ky viéc
Phong HCTP- | nuéi con nudi theo quy dinh ctia phap luat vé diang ky ho tich, to | 08 gio
Buge 12 | Léanh dao S¢ BTTP chirc 1€ giao nhan con nudi tai try s& tu phap
Chuyén vién . L .
4 Sap x&ép ho so, Chuyén kho luu. 04 gio
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2. Tha tuc Giai quyét viéc nudi con nudi co yeu to nwéc ngoai doi véi trwong hop cha dwong, me ké nhian con riéng cua vo hoac
chong; c6, cau, di, chi, bac rugt nhin chau lam con nuoi

- Mi s6 TTHC: 1.004878.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 560 gio 1am viéc

Budc Pon vi Nguwoi thue N6i dune cone viee Thoi gian | Biéu mau/
thuc hién | thue hién hién : g cong vie thuc hién két qua
Nhan ho so, kiém tra, huéng dan, phan loai theo quy dinh.
Hb so ciia ngudi duge nhan 1am con nudi gom: .
Don xin
- Giay khai sinh; .
X o . I A 1A A nhan tré em
- Giay kham strc khoe do co quan y té cap huyén trg 1én cap; A
h \ n . 2 n , , Viét Nam
A - 02 anh toan than, nhin thang chup khong qua 06 thang; \
Trung tam 4 , ., \ 1 L a: s s lam con
- Gidy chung tu ctua cha dé, me dé hodc quyét dinh cua Toa an Ar o
Phuc vu N . . NPT SO U Nnuoi nudc
. , tuyén bo cha dé, me dé cua tré em la da chét doi voi tré mo coi.. .; ..
hanh chinh Y S S S , \ Ar o ngoat;
o \ - Vén ban lay y kién dong y vé€ viéc cho tré em lam con nudi cua Y 1. A
. cong, X1lc A A . T S NP Re 2 1A " Vian ban vé
Budc 1 Lz o Chuyén vién | cha me d¢, nguoi gidm ho va cua tré em tur du 9 tuoi trd 1€n; 08 gio e R ,
tién dau tu S Y 1 g . P dac diém, s¢&
X - Van ban vé dac di€m, s¢ thich, théi quen dang luu y cua tré em . e
va ho trg R s thich, thoi
doanh dugc nhan lam con nudi; quen déng
. - Truong hop nhan dich danh tré em 1a anh, chi, em rudt cua con s .
nghiép ne o 2, 1 ) Y X xrea luu y cua tré
nuoi trudc do: Ban sao quyét dinh ctia co quan c6 tham quyén Viét em duoc
Nam cho ngudi nhan con nudi trude d6 va giay to, tai liu dé A 1a
, . .. ne ar g A 1A n nhan lam
chirng minh ngudi con nudi dé voi tré em dugc nhan lam con nudi n
. : A con nudi
la anh, chi em ruot.
Lanh dao . 2 v ) A . y
. L - Kiém tra giay to trong ho so, tién hanh lay y kién ctia nhiin "
Phong Phong; nguoi c liéﬁ zan ¢ ’ o ®| 160 g1o
, HCTP- | Chuyénvién | '® quan.
Budc 2 BTTP
Lanh dao
Phong; Can ctr ho so, néu du di€u kién, trinh Lanh dao S xem xét 08 gio

Chuyén vién
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Xem xét ho so, két qua xac minh.

. Lanh dao - Néu dat thi ky xac nhan tré du diéu kién cho lam con nudi nudc .
Budc 3 . . 08 gio
So ngoai
- Khong dat: trd lai phong chuyén mon
Thong bao cho nguoi ndp hd so. 08 oidy
Phong Lanh dao Hoan tat ho so gui Cuc Con nudi g
Bugc 4 |_Li‘>(':l'-'ll-'||33- ChPh(A)ng;. .| Tiép nhan ho s0 nguoi nhan con nudi tir Cuc Con nudi 08 oid
uyen vien Chuyén vién kiém tra ho so, néu day du, hop 1€ thi tiép nhan &
Cin cr ho so, néu du diéu kién, trinh Lanh dao S& xem xét 212 gio
~ Xem xét ho so, két qua xac minh.
, Lanh daO X v , ;1A ‘N
Budce 5 » - Néu dat thi trinh UBND tinh cho y kién 08 gio
- Khong dat: tra lai phong chuyén mon
Phong Lanh dao
Budc 6 HCTP- Phong; Hoan tat ho so giri UBND tinh 08 gio
BTTP Chuyén vién
Quyét dinh
. UBND Uy ban nhan dén tinh ra quyét dinh Cho tré em 1am con nudi ngudi . C‘?ho tre em
Budce 7 . . \: 120 gio | lam con
tinh nudc ngoail. n .
nudi nguoi
nudc ngoai
~ Lan~h dao 56 Thong bao cho ngudi nhan nudi dén nhan con nuoi. bang ky viéc
. Lanh dao Lanh dao n . i , , ne A 4 A 2 .\
Buoc 8 » Phono- nudi con nudi theo quy dinh cua phdp luat vé dang ky ho tich, to 08 gio
NS | chirc 18 giao nhan con nudi tai tru s¢ tu phap
Chuyén vién
Phong
Budc 9 HCTP- Chuyén vién | Sap x€p ho so, Chuyén kho luu. 04 gio

BTTP
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B. QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP
I. LINH VUC CONG CHUNG
1. Thi tuc ding ky tham dw kiém tra két qua tap sw hanh nghé cong chirng
- Ma s6 TTHC: 1.001721.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 120 gio lam viéc

Buéc thyc | Ponvithyc | Ngudithwe | .. Sne vid Thoi gian | Biéu mau
hign hién hién 01 CUNE cOng Vi thuc hién | /két qua
Nhan ho so, kiém tra huéng dan, phan loai theo quy dinh, quét BM —
Trung tam (scan) va cap nhat vao phan mém chuyén So Tu phap. TSCC-02
Phuc vu hanh Ho so gdbm:
Buse 1 chinh cong, - Gidy ding ky tham dy kiém tra két qua tap sy hanh nghé cong 8 gio
Xuc tien dau | Chuyén vién | chung theo Mau TP-TSCC-02 ban hanh kém theo Thong tu s
tu va ho tro 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 cia Bo truong Bo Tu phap
doanh nghiép huéng dan tap sy hanh nghé cong chimg;
- Bdo cdo két qua tap su hanh nghé cong ching.
Lanh dao S¢ | Pho Giam doc | Chi dao thuc hién 4 gio
\ - Truong
Phorég_rﬁ_IgTP- phong Xem xét, tham dinh ho so 88 gio
Budc 2 - Chuyén vién ‘ _
Ky, thong bdo bang van ban cho Nguoi dang ky vé viéc ghi tén
Lanh dao S¢ | Pho Giam d6c | nguoi d6 vao danh sach dé nghi Bé Tu phap cho tham dy kiém 8 gio
tra két qua tap su
. B0 phan van A n - Cap s0, déng dau, luu van thu .
Budc 3 pthu: Chuyénvién | _ Tré? két qua %ho Phong HCTP-BTTP 4910
Busc 4 Phong HCTP- Chuyén vién Luu, tra keét qua cho Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong, Xuc 8 gio
BTTP tién dau tu va ho trg doanh nghiép
Trung tam
, PVHCC, Chuyén vién Y 1A ,
Budc 5 XTBT v 4 %u ohgp | 1T kétqua TTHC

HTDN
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2. Thit tuc Xo6a ding ky hanh nghé va thu hdi Thé cong chirng vién truong hop céng chirng vién khong con hanh nghé tai té chirc
hanh nghé cong chirng

- M3 s TTHC: 2.002387.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 40 gid 1am viéc

Buwéc Pon vi thuc Nguwoi thuc Noi dung cong viéc Thoi gian | Biéu mau/
thwc hién hién hién thuc hién ket qua
Trung tdm Nhan hé so, kiém tra huéng din, phan loai theo quy dinh,
Phuc vu hanh quét (scan) va cap nhat vao phan mém chuyén S¢ Tu phap.
. chinh cong, A A Ho so gom: o
Bude 1 Xdc tién dau Chuyén vién Thong bao cua to chirc hanh nghé cong ching x6a ding ky 8 gio Khong
tu va ho tro hanh ngh€ cong chimg khi cong ching vién khong con hanh
doanh nghiép nghé tai t6 chirc do
Lanh dao S¢ | Pho Giam dé¢c | Chi dao thuc hién 4gio
Phong Botrg | - Truong phong | i tham dinh hé so 16 gio
Bude 2 tu phap - Chuyén vién ’ ‘ ‘
Quyét dinh x6a dang ky hanh nghé va thu héi Thé cong
Lanh dao S¢ | Ph6 Giam doc churng vién o 4 gio
Truong hop tir chdi bang van ban c6 néu rd ly do.
. B6 phan van A i - Cap s6, dong dau, luu van thu .
Buge 3 thu Chuyén vién | 7r; két qua cho Phong HCTP-BTTP 4gio
. Phong Bo tro A en Luu, tra két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong, -\
Bude 4 tu phap Chuyén vién Xdc tién dau tu va hd trg doanh nghiép 4910
Trung tam
, PVHCC, Chuyén vién S¢ LAt iz
Budc 5 XTBT va Tur phap Tra ket qua TTHC

HTDN tinh
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C. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN
I. LINH VUC NUOI CON NUOI
1. Thia tuc Ghi vao S6 ding ky nudi con nudi viéc nudi con nudi da dwoc gidi quyét tai co quan cé6 tham quyén ciia nwée ngoai

- M3 s6 TTHC: 2.002363.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 08 gid 1am viée (truong hop cin xac minh thi khong qua 24 gio 1am viéc)

Budc
thue hién

Don vi thuc
hién

Nguwoi
thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Biéu mau/ket
qua

Bude 1

B6 phan Mot
ctra UBND
cap huyén

Chuyén
Vién

Nhan hd so, kiém tra, huéng din, phan loai theo quy dinh.
Hb so gdbm:

- To khai ghi vao S6 ho tich viéc nudi con nuoi;

- Ban sao ¢ ching thuc gidy to ching minh viéc nudi con nudi
da dugc giai quyet tai co quan c6 thAm quyén ciia nudc ngoai.

- Van ban uy quyén (dugc chung thyc) theo quy dinh cua phap
luat trong truong hop uy quyén viée ghi chu. Truong hop nguoi
dugc uy quyén la 6ng, ba, cha, me, con, vo, chong, anh, chi, em
rudt cia nguoi duoc Uy quyén thi van ban iy quyén khong phai
chung thue.

- Van ban chirng nhan viéc nudi con nuodi da duoc thuc hién phu
hop vé6i diéu udc qubc té cia co quan c6 thim quyén cia nudc
ngoai (trong truong hop viéc nudi con nudi da dugc giai quyét
theo quy dinh cua diéu udc qudc té ma Viét Nam va nudc noi
giai quyét viéc nudi con nudi ciing 1a thanh vién)

02 gio

To khai ghi
vao S6 ho
tich viéc nuoi
con nudi

Budc 2

Phong Tu
phap

Lanh dao
Phong;
Chuyén

vién

Néu thay yéu cau ghi vao S6 ding ky viéc nudi con nudi du diéu
kién, phu hop quy dinh phap luat, Phong Tu phap bao cao Chu
tich Uy ban nhan dan cip huyén.

03 gio

Truong hop xem xét hd so xét thay can thiét thi tién hanh xéac
minh

19 gio
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Lanh dao Lanh dao | Néu dong y giai quyét thi ky Trich luc Ghi vao S6 viéc nudi con
Budc 3 UBND cap UBND | nuéi da dugc giai quyét tai co quan ¢ thAm quyén cia nudc 02 gio
huyén huyén ngoai cap cho nguoi yéu cau
. Phong Tu Chuyén | Cong chirc lam cong tac dang ky nudi con nuoi ghi ndi dung ghi .
Budc 4 : 2 L T8 QA 4% o n . 01 gio
phap vién cht vao S6 dang ky nu6i con nudi theo quy dinh.
B6 phan Mot n
Budc 5 cua UBND Csliléy; " | Tra két qua

cap huyén




		BỘ NỘI VỤ - ĐT: 0246.282.0406 - EMAIL: bonoivu@moha.gov.vn
	2021-12-02T13:48:59+0700
	BỘ NỘI VỤ
	Ủy ban nhân dân tỉnh Nam Định<vanphongubndtinh@namdinh.chinhphu.vn> đã ký lên văn bản này!


		BỘ NỘI VỤ - ĐT: 0246.282.0406 - EMAIL: bonoivu@moha.gov.vn
	2021-12-02T13:49:04+0700
	BỘ NỘI VỤ
	Ủy ban nhân dân tỉnh Nam Định<vanphongubndtinh@namdinh.chinhphu.vn> đã ký lên văn bản này!


		BỘ NỘI VỤ - ĐT: 0246.282.0406 - EMAIL: bonoivu@moha.gov.vn
	2021-12-02T13:49:42+0700
	BỘ NỘI VỤ
	Ủy ban nhân dân tỉnh Nam Định<vanphongubndtinh@namdinh.chinhphu.vn> đã ký lên văn bản này!




